
แบบใบลาปวย ลาคลอดบุตร ลากิจสวนตัว 

 

เขียนที่  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

  วันที่  ……………………………… 

 

เร่ือง........................................ 

 

เรียน  ผูอํานวยการกองประชาสัมพันธและกิจการตางประเทศ 

 

 ขาพเจา……………………………………………………ตําแหนง......................................................... 

สังกัด กองประชาสัมพันธและกิจการตางประเทศ……………………………...................................................... 

    ปวย 

ขอลา    กิจสวนตัว   เน่ืองจาก............................................................................................................ 

    คลอดบุตร 

ต้ังแตวันที่……..………………………….ถึงวันที่..................................................มีกําหนด……………..….วัน 

ขาพเจาไดลา       ปวย        กิจสวนตัว    คลอดบุตร    คร้ังสุดทายต้ังแตวันที่………………...………...

ถึงวันที่………. ..............................มีกําหนด…….. วัน  ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดที่................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………. 

 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)…………………………………. 

            (......................................................) 

ตําแหนง................................................... 

 

  ความเห็นผูบังคับบญัชา 

 ………………………………………………..   

 

 (ลงช่ือ)…………………………………… 

  (..................................................) 

                                                                                                                ตําแหนง…............................................. 

         วันที่……../……………../……… 

 คําส่ัง 

    อนุญาต   ไมอนญุาต 

 (ลงช่ือ)……………………………………………... 

         (นางณัฐยา  จอมพุทรา) 

    ตําแหนง  รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการ 

             กองประชาสัมพันธและกิจการตางประเทศ         

              วันที…่…../……………../……… 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้
ประเภทลา ลามาแลว ลาคร้ังนี ้ รวมเปน 

ปวย 
 

(วันทําการ) (วันทําการ) (วันทําการ) 

กิจสวนตัว 
 

(วันทําการ) (วันทําการ) (วันทําการ) 

คลอดบุตร    
 
(ลงชื่อ)…………………………..…….ผูตรวจสอบ 
 (นางมณีรัตน  พรมเทศ) 

            ตําแหนงพนักงานบริหารทั่วไป 
    วันที…่……/…….………..…/2553……… 
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