
 
 
 
 

แบบชี้แจงการมาสาย / ขาดงาน / ไมลงเวลามา / ไมลงเวลากลับ 
กองประชาสมัพันธและกจิการตางประเทศ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 
     

       วันท่ี.............เดือน..................................พ.ศ...................... 
 
 

ขาพเจา  (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................................................ตําแหนง ........................................................ 
สังกัด  กองประชาสัมพันธและกิจการตางประเทศ   มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 
ขอช้ีแจงการมาปฏิบัติงาน  (        )  มาสาย     (         )  ขาดงาน     (         )  ไมลงเวลามา     (         )  ไมลงเวลากลบั 
 

(        )  ไปปฏิบัติหนาท่ีราชการมอบหมายหรืองานท่ีเกี่ยวของกับหนาท่ี 
เร่ือง.........................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................
....... 
 
                                          (        )  ไปทําธุระสวนตัว 

 
 
 

(ลงช่ือ).................................................................. 
         (..................................................................) 

 
 

 
(ลงช่ือ)...............................................................(หัวหนากลุมงาน/หัวหนางาน) 

(................................................................) 
 
 
 

(ลงช่ือ)...............................................................(เจาหนาท่ีควบคุมการลงเวลา) 
(..................................................................) 

 
 

คําสั่ง 
 

(        )  อนุญาต   (        )  ไมอนุญาต   
 
 

(ลงช่ือ)...............................................................(ผูบังคับบัญชา) 
(นางณัฐยา  จอมพุทรา) 

ผูอํานวยการกองประชาสัมพันธและกิจการตางประเทศ 
 

                         



 
 

แบบขออนุญาตออกนอกสถานท่ี 
กองประชาสมัพันธและกจิการตางประเทศ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 
     

       วันท่ี.............เดือน..................................พ.ศ...................... 
 
 

ขาพเจา  (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................................................ตําแหนง ........................................................ 
สังกัด  กองประชาสัมพันธและกิจการตางประเทศ   มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ขออนุญาตออกนอกสถานท่ี   
ในวันท่ี................................................................................................เวลา........................................สถานท่ี...................................................               

 
 
เร่ือง.........................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................ ................................................
....... 
 
                                        

 
 
 

(ลงช่ือ).................................................................. 
         (..................................................................) 

 
 

 
(ลงช่ือ)...............................................................(หัวหนากลุมงาน/หัวหนางาน) 

(................................................................) 
 
 
 

(ลงช่ือ)...............................................................(เจาหนาท่ีควบคุมการลงเวลา) 
(..................................................................) 

 
 

คําสั่ง 
 

(        )  อนุญาต   (        )  ไมอนุญาต   
 
 

(ลงช่ือ)...............................................................(ผูบังคับบัญชา) 
(นางณัฐยา  จอมพุทรา) 

ผูอํานวยการกองประชาสัมพันธและกิจการตางประเทศ 
 

                         
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


