


แบบฟอร์มยืมพัสดุ / ครุภัณฑ์
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ............
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................................ตำแหน่ง...........................................................
สังกัดฝ่าย..............................................กอง/สำนัก/คณะ.........................................................................เบอร์โทร.......................................
มีความประสงค์ขอยืมครุภัณฑ์กองประชาสัมพันธ์และกิจการต่างประเทศ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม เพื่อใช้งาน........................................
.........................................................................................................จำนวน...........................รายการ ดังนี้
	ลำดับ
	รายการ
	 รหัสครุภัณฑ์/พัสดุ (ถ้ามี)
	  จำนวน
	 หน่วย

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


สถานที่นำไปใช้...............................................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่..........................................................ถึงวันที่................................................รวมเป็นเวลา..............................วัน
		ข้าพเจ้าจะนำส่งวันที่............................................หากพัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ยืมไปเกิดชำรุดหรือเกิดสูญหาย ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ตามราคาที่มหาวิทยาลัยมหาสารคาม เรียกร้อง
ลงชื่อ........................................................ผู้ยืม	      	ลงชื่อ.................................................หัวหน้ากลุ่ม/หัวหน้างาน 
	(1)เรียน ผู้อำนวยการกองประชาสัมพันธ์ 
       และกิจการต่างประเทศ

        ตรวจสอบแล้วสามารถจ่ายพัสดุ/ครุภัณฑ์
ตามรายการข้างต้นได้

ลงชื่อ………………………………..ผู้จ่ายพัสดุ/ผู้ตรวจสอบ
       (.....................................)
   วันที่.......................................

ลงชื่อ.........................................หัวหน้าพัสดุ
           (...........................................)
      วันที่..............................................
	(2)         อนุมัติ
ไม่อนุมัติ.................................
...............................................................



ลงชื่อ..........................................ผู้อนุมัติ
   (ผู้อำนวยการกองประชาสัมพันธ์ฯ)
 วันที่...............................................
	(3)
ลงชื่อ…………………………………..ผู้รับพัสดุ
      (...........................................)
 วันที่....................................................




ลงชื่อ..........................................ผู้จ่ายพัสดุ
(.....................................................)
วันที่..............................................

	(4) เรียน ผู้อำนวยการกองประชาสัมพันธ์และกิจการต่างประเทศ
           ได้รับพัสดุ/ครุภัณฑ์คืนตามรายการครบถ้วน
สภาพ            สมบูรณ์
                   ไม่สมบูรณ์ เนื่องจาก....................................................

ลงชื่อ...................................ผู้ส่งคืน         ลงชื่อ.....................................ผู้รับคืน/ผู้ตรวจสอบ         ลงชื่อ.............................................หัวหน้าพัสดุ
    (........................................)                  (..........................................)                                      (............................................)

	(5)

ลงชื่อ........................................
(ผู้อำนวยการกองประชาสัมพันธ์ฯ)
วันที่........................................


     (........................................................)                             (.............................................)

     


ปรับปรุง27/07/2559
