แบบขอให้จัดหา
กองประชาสัมพันธ์และกิจการต่างประเทศ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

ที่  ศธ  0530.1(10.....)/					             		 ลงวันที่........................................
จากกลุ่มงาน............................................................................	ถึง   กองประชาสัมพันธ์และกิจการต่างประเทศ	
	ด้วย  ..............................................................................  มีความต้องการใช้วัสดุ/ครุภัณฑ์โดยต้องการใช้ภายในวันที่....................................................ดังรายการต่อไปนี้  

	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา/หน่วย
 (ถ้ามี)
	รวมราคา
	เหตุผลและความจำเป็น
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รวม…………….รายการ   เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น....................................บาท   (..................................................................)  ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว  โดยใช้งบประมาณดำเนินกรจัดหาจาก        งบประมาณเงินรายได้ปี  2561  จัดสรรไว้ที่  
กองประชาสัมพันธ์และกิจการต่างประเทศ  แผนงาน :  แผนงานรองยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต  
ผลผลิต :  การพัฒนาระบบการบริหารจัดการ  กิจกรรม  :  การพัฒนาระบบบริหารจัดการ  งบดำเนินงาน  หมวดค่าใช้สอยและวัสดุ  และขอเสนอบุคคลต่อไปนี้เป็นและขอเสนอบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการดำเนินการพัสดุ (กรณีงบประมาณที่ให้จัดหาไม่เกิน  100,000  บาท  จะเสนอผู้ตรวจรับพัสดุคนเดียวก็ได้  โดยเสนอบุคคลที่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างประจำ)  พร้อมเอกสารรายละเอียดเพื่อประกอบการจัดหาดังนี้

1.  ใบเสนอราคา					จำนวน .................. แผ่น
2.  รายละเอียดของพัสดุหรืองานจ้างที่จะจัดหา	จำนวน .................. แผ่น
3.  และขอเสนอบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
3.1  ...................................................
3.2  ...................................................
3.3  ...................................................

	           ลงชื่อ…………….……………………………….ผู้ขอใช้
                  (..............................................)	
    ตำแหน่ง.........................................................








	  ลงชื่อ…………………..……………………..หัวหน้ากลุ่มงาน
               (..............................................)	
    ตำแหน่ง.........................................................




